


[bookmark: _GoBack]粘贴要求：
1、 所有票据均需横放平铺粘贴在票据黏贴单上，不可重叠、覆盖，不能超越虚线边框。
2、 与A4纸大小相同的票据、附件等，无需粘贴，直接附报销单后。
3、 用胶水均匀涂抹票据背面、粘贴牢固，勿用胶棒、双面胶及订书器。
4、 票据上所有签字、用途及说明等，要写在票据正面空白处，不能覆盖文字或数字。
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研究所原始票据粘贴单

票据粘贴处

