中国科学院上海营养与健康研究所研究生离所通知单
中国科学院上海营养与健康研究所研究生          （     年入学，硕博/直博/外博/专硕/学硕），导师        。 于     年   月   博士/硕士毕业，毕业去向为                        。根据有关规定，毕业生需到以下部门办理各项事务的清理、移交等手续。如交清，请相关部门人员签字、盖章。
	1. 所在课题组导师签字：
(同意离组，离组的所有事项)

	2. 联合办公室（外事）：
岳阳路320号生科大楼217室

	3. 联合办公室（党务）：（党员办理组织关系转出，须按“党支部→生理楼203室党办”的顺序办理；非党员可直接前往党办签字）
支部负责人签字：
党费交至      年     月
	4. 财务与资产处：
(办理器材移交) 

岳阳路320号生科大楼145室

	5. 所在课题组管家签字
(移交课题组的所有事项,含科研保密、实验记录等)


	6. 
	7. 
	党务工作人员签字：
	8. 
	9. 

	生命科学信息中心 (岳阳路319号31号楼B楼) ：
	9.卡务中心：
 (注销一卡通)
岳阳路320号生科大楼101室

	10. 研究生公寓

（办理退舍）

找相关公寓宿管员办理，并将退舍单交5号楼208室吴老师
（毕业生原则上应于答辩后次月办理退舍手续，冬季毕业生：最迟于1月31日前退舍，夏季毕业生最迟于7月31日前退舍）



	6.图书馆
(退还图书卡)

	7.文印室105室
(提交学位论文) 


	8.网络部3楼
(注销email信息) 


	
	

	11.财务与资产处：
(清理各类账务) 原健康所/计算所学生，找葛老师；原信息中心/营养所学生，找任老师。

岳阳路320号生科大楼261室
	12.研究生部：
(学生证签注) 
岳阳路320号5号楼207室李老师

	13. 研究生部：
(办理报到证) 
岳阳路320号5号楼208室火老师

	14. 综合管理处：
(户口迁移) 

岳阳路320号生科大楼167室

	15.研究生部：
(办理档案转移) 
岳阳路320号5号楼208室吴老师

	
	
	
	
	


 注：请按照上述顺序办理，离院单完成后，将第13项白联和15项连同离院单交吴老师（5号楼208室）。
